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1. La Conferenza dei Capigruppo è 
l’organo consultivo del Presidente e del 
Sindaco; concorre ad assicurare lo 
svolgimento dei lavori del Consiglio nel 
modo migliore e può essere consultata 
dal Presidente ai fini della 
programmazione delle riunioni del 
Consiglio. É presieduta dal Presidente del 
Consiglio e alla stessa partecipa il 
Sindaco. 
 
2. La Conferenza dei Capigruppo esercita 
le altre funzioni ad essa attribuite dallo 
Statuto, dal presente Regolamento e dal 
Consiglio Comunale, con appositi 
incarichi. Le proposte e i pareri della 
Conferenza sono illustrati al Consiglio dal 
Presidente. 
 
3. Per le decisioni ed i pareri della 
conferenza che comportino votazioni, 
ciascun Capogruppo esercita diritto di 
voto proporzionalmente al numero dei 
Consiglieri appartenenti al suo gruppo. Il 
Presidente del Consiglio non prende parte 
alle votazioni. 
 
4. La Conferenza dei Capigruppo é 
convocata dal Presidente e alle riunioni 
partecipa il Segretario Comunale o il 
dipendente comunale dallo stesso 
incaricato. 
 
5. La Conferenza é inoltre convocata dal 
Presidente quando ne sia fatta richiesta 
scritta e motivata da un numero di 
Capigruppo che rappresentino almeno un 
quinto dei Consiglieri, o dal Sindaco per 
l’illustrazione delle proposte. 
 
6. La riunione della Conferenza dei 
Capigruppo é valida quando i partecipanti 
rappresentano almeno la metà dei 
Consiglieri in carica. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
INSERIRE: 
entro 5 giorni dal ricevimento dell’istanza 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NUOVO ARTICOLO  
La Conferenza dei Capigruppo si può 
riunire in presenza o a distanza oppure in 
modalità mista. Il collegamento a 
distanza è garantito mediante 
videoconferenza. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. I Capigruppo hanno facoltà di 
delegare, comunicandolo al Presidente, 
un Consigliere del proprio gruppo a 
partecipare alla Conferenza, quand'essi 
siano impossibilitati ad intervenire 
personalmente. 
 
8. Secondo le indicazioni espresse dalla 
Conferenza dei Capigruppo, la Giunta 
comunale assicura ai gruppi quanto 
necessario per l'esercizio delle funzioni 
dei Consiglieri e della Conferenza dei 
Capigruppo. 
 
9. Delle riunioni della Conferenza dei 
Capigruppo viene redatto verbale a cura 
del Segretario comunale o di un 
dipendente dallo stesso designato, nella 
forma di resoconto sommario, delle 
decisioni assunte, con possibilità per i 
componenti, qualora lo ritengano 
necessario, di richiedere l'inserimento di 
dichiarazioni. Il verbale deve essere 
tempestivamente messo a disposizione 
dei Consiglieri Comunali. 

Il capogruppo che intende collegarsi deve 
comunicarlo alla segreteria al ricevimento 
della convocazione. 
a). Per “sedute in modalità a distanza” si 
intendono le sedute della Conferenza 
Capigruppo con partecipazione a distanza 
di alcuni o tutti i componenti, attraverso 
l’utilizzo di strumenti telematici idonei a 
consentire il collegamento simultaneo fra 
tutti i partecipanti. 
b) In tal caso, in via convenzionale, le 
sedute si intendono effettuate presso la 
sede istituzionale del Comune di San 
Donato Milanese ove è allocato il sistema 
che garantisce il collegamento. 
c) Le strumentazioni e le modalità 
tecnologiche adottate al suddetto scopo 
devono assicurare: 
-  la riservatezza delle comunicazioni, ove 
prescritta; 
-  l’eventuale registrazione audio-video 
della seduta ai fini della verbalizzazione 
della stessa; 
- a tutti i partecipanti alla riunione, la 
possibilità immediata di percepire la 
presenza in remoto degli altri 
partecipanti, escludendo partecipazioni 
segrete ed intervenire nella discussione. 
d) è fatto l’obbligo di dichiarare al 
Presidente e al Segretario le “entrate e 
uscite” dalla videoconferenza, anche per 
uscite brevi, e che, in mancanza, si 
presume la presenza continuativa di 
coloro che sono presenti all’appello 
nominale, sino a verifica o prova 
contraria. 
e) In caso di temporanee disfunzioni dei 
collegamenti o delle connessioni o per 
altra ragione che impedisce il 
collegamento in videoconferenza, il 
Presidente sospende temporaneamente la 
seduta per poi riprendere la 
videoconferenza mediante un nuovo 
appello.  
f) Ciascun partecipante alla seduta, salvo 
il Presidente, deve tenere il microfono 
spento finché non gli viene concessa la 
parola dal Presidente; 
g) In caso di mancato rispetto delle 
modalità sopra descritte da parte dei 
consiglieri, il Presidente del Consiglio ha 
facoltà di esercitare gli stessi diritti 
previsti nel Capo V “Ordine dei Lavori” del 



Regolamento per il funzionamento del 
Consiglio Comunale, fino all’esclusione 
dalla videoconferenza del Capogruppo. 
h) Le votazioni sono effettuate in modo 
palese per alzata di mano oppure per 
appello nominale. 
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