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AREA AFFARI GENERALI ISTITUZIONALI E FINANZIARI 
PUNTO COMUNE – URP 

 Demografici 

 Anagrafe:  

 - Pra�che anagrafiche 

 - Cer�ficazioni anagrafiche  

 - Rilascio documen� d’iden�tà 

 Eletorale, leva Aire: 

 - Ges�one della leva 

 - Consultazioni eletorali 

 - Ges�one dell’eletorato 

 Stato civile – cimiteri:  

 - A� di nascita, morte, citadinanza e matrimonio 

 Stranieri:  

 - Ges�one ufficio stranieri 

 Punto Comune – Urp: 

 - Ges�one dei procedimen� di segnalazione e reclamo 

 - Ges�one ufficio URP  

AFFARI GENERALI 

 Segreteria Generale:  

 - Ges�one del contenzioso 

 - Ges�one funzionamento degli organi collegiali 

- Ges�one incarichi e nomine di designazione dei rappresentan� dell’ente presso en�, 
società, fondazioni 

 Contra�: 

 - Ges�one e archiviazione dei contra� pubblici 

 - Affidamento mediante procedura aperta (o ristreta) di lavori, servizi, forniture 

 - Gare ad evidenza pubblica di vendita di bene 

 Protocollo – Archivio:  
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 - Ges�one del protocollo 

 - Ges�one dell’archivio corrente e di deposito 

Assicurazioni e acquis� 

Servizi generali – Palazzo Municipale 

 - Ges�one contrato pulizia degli immobili e impian� di proprietà comunale 

SEGRETERIA SINDACO 

COMUNICAZIONE 

UFFICIO TRANSIZIONE AL DIGITALE - STATISTICA - PRIVACY - CONTROLLI 

SISTEMA INFORMATICO COMUNALE: 

 - Servizi di ges�one hardware e so�ware 

 - Servizi di disaster recovery e backup 

SERVIZIO FINANZIARIO  

 Programmazione e ges�one Bilancio 

 Economato 

 Patrimonio, Inventario e Partecipate 

SERVIZIO TRIBUTI 

 Ufficio Tribu�:  

- Accertamento e verifica correta esecuzione pagamen�/inadempienze dei tribu� locali 

 - Ges�one tribu� locali 

 
 - Ges�one contrato pulizia degli immobili e degli impian� di proprietà dell’ente 

 

AREA SERVIZI TECNICI E DEL TERRITORIO  
- Programmazione dei lavori art. 37 D.lgs. 36/2023 e D.lgs. 209/2024 

 

SERVIZIO MANUTENZIONE PATRIMONIO – OPERE PUBBLICHE – INFRASTRUTTURE E IMPIANTI 
SPORTIVI 

 Manutenzione Patrimonio: 
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 - manutenzione degli immobili e degli impian� di proprietà dell’ente 

 - manutenzione edifici scolas�ci 

 - manutenzione impian� spor�vi 

 Opere Pubbliche  

 Infrastruture (strade, re�…): 

- installazione e manutenzione segnale�ca orizzontale e ver�cale su strade e aree pubbliche 

- manutenzione delle strade e delle aree pubbliche 

- servizi, manutenzione, fornitura di pubblica illuminazione/manutenzione della rete e degli 
impian� di pubblica illuminazione 

 PROTEZIONE CIVILE:  

 - Servizi di protezione civile 

 

SERVIZIO GOVERNO DEL TERRITORIO E GESTIONE PATRIMONIO  

 Urbanis�ca:  

 - Provvedimen� di pianificazione urbanis�ca generale 

 - Provvedimen� di pianificazione atua�va 

 - Autorizzazione all’occupazione del suolo pubblico 

 S.U.E. e Barriere architetoniche:  

 - Accertamen� e controlli sull’a�vità edilizia privata  

 - Controlli sull’uso del territorio 

- Permesso di costruire 

 - Permesso di costruire in aree assoggetate ad autorizzazione paesaggis�ca 

 - Permesso di costruire convenzionato 

 SUAP 

 - Vigilanza e verifica sulle a�vità commerciali in sede fissa 

 - Vigilanza e verifica su merca� e ambulan� 

 - Autorizzazioni ex art. 68 e 69 del TULPS (spetacoli, intratenimento,…) 

 Edilizia Convenzionata 

 Ges�one Patrimonio, Demanio e Catasto 
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 Mobilità 

 

SERVIZIO TUTELA AMBIENTALE, PAESAGGIO, ECOLOGIA E VERDE URBANO  

 Ambiente ed Igiene Urbana:  

 - Controlli sull’abbandono di rifiu� urbani 

 - Bonifica del terreno 

 - Pulizia delle strade e delle aree pubbliche 

 - Servizio di rimozione della neve e del ghiaccio su strade e aree pubbliche 

 - Ges�one del re�colo idrico minore 

- Procedimen� di ges�one sovracomunale per ges�one nuova autorizzazione cava 
Tecchione per la parte di competenza comunale 

 Paesaggio ed Energie Rinnovabili 

 Ecologia e Verde Urbano:  

 - Raccolta, recupero e smal�mento rifiu� 

 - Ges�one della piataforma ecologica 

 - Manutenzione delle aree verdi 

 - Rilascio nulla-osta abba�mento alberi  

 
 

AREA SERVIZI SOCIALI ED EDUCATIVI 
SERVIZI AL CITTADINO 
 Servizi sociali:  

 - Servizi per minori e famiglie 

 - Servizi assistenziali e sociosanitari per anziani 

 - Servizi per disabili 

 - Servizi per adul� in difficoltà 

 - Servizi di integrazione dei citadini stranieri 

 Educazione e infanzia: 
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 - Ges�one del dirito allo studio e del sostegno scolas�co 

 - Asilo nido 

 - Servizi scolas�ci integra�vi  

 - Servizio di trasporto scolas�co 

 - Servizio di mensa 

 Agenzia per l’abitare 

 - Ges�one alloggi pubblici 

 Salute  

 Pari Opportunità 

 

AREA SERVIZI ALLA COLLETTIVITÀ 
SERVIZI ALLA COLLETTIVITA’ 

 Cultura:  

 - Rilascio patrocini 

 Biblioteche:  

 - Servizi di ges�one biblioteche 

 Even� partecipazione e tempo libero: 

 - Organizzazione even� culturali ricrea�vi 

 - Rilascio patrocini 

  Ges�one Impian� Spor�vi e Rappor� con le Associazioni e Società Spor�ve e di 
Volontariato 

 Commercio 

 Marke�ng territoriale 

 Poli�che Giovanili 

 Poli�che per il Lavoro e la Formazione Professionale 
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SERVIZIO GESTIONE RISORSE UMANE  
(alle direte dipendenze del Segretario Generale)  
SVILUPPO ORGANIZZATIVO E PROGRAMMAZIONE STRATEGICA  

 

UFFICIO PERSONALE 

 Ges�one giuridico – economica:  

 - Ges�one giuridica del personale ed elaborazione s�pendi 

- Erogazione incen�vi economici al personale 

 - - Relazioni sindacali e contratazione decentrata integra�va  

Ges�one procedure di concorso e selezione per l’assunzione di personale 

 Servizi di formazione del personale dipendente, compresa la formazione obbligatoria sulla  

sicurezza nei luoghi di lavoro 

 Servizi di sorveglianza sanitaria e prevenzione nei luoghi di lavoro 

 Ges�one amministra�va presenze 

 

SERVIZIO AUTONOMO POLIZIA LOCALE 
UNITÀ COMANDO 

 Ausiliari della sosta  

 Verbali e no�fiche 

 Ogge� smarri� e ospitalità 

 - Vigilanza sulla circolazione e la sosta 

 - Ges�one delle sanzioni per violazione del Cds 

UNITÀ SPECIALISTICA SICUREZZA URBANA 

 Sicurezza Urbana  

 Infortunis�ca 

UNITÀ VIABILITÀ E ACCERTAMENTI  

 Accertamen� anagrafici – merca� e no�fiche 

 - Installazione segnale�ca orizzontale e ver�cale su strade e aree pubbliche 
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UNITÀ OPERATIVA 

UNITÀ DI SUPPORTO DINAMICO 

SEGRETERIA COMANDO 

CENTRALE OPERATIVA UFFICIO DIREZIONE 

UFFICIO MESSI 
 


	AREA AFFARI GENERALI ISTITUZIONALI E FINANZIARI
	AREA SERVIZI TECNICI E DEL TERRITORIO
	AREA SERVIZI SOCIALI ED EDUCATIVI
	AREA SERVIZI ALLA COLLETTIVITÀ
	SERVIZIO GESTIONE RISORSE UMANE
	SERVIZIO AUTONOMO POLIZIA LOCALE

