COMUNE DI
SAN DONATO MILANESE

CITTA METROPOLITANA DI MILANO
CODICE ENTE 11080

AREA AFFARI GENERALI ISTITUZIONALI E FINANZIARI

UNITA' PROPONENTE SERVIZIO AFFARI GENERALI
Proposta n. 1306 del 2026

Determinazione n. 97 del 07/04/2026

Oggetto: SERVIZIO DI CONSEGNA/PRELIEVO POSTA IN ENTRATA/PARTENZA, PRELAVO-
RAZIONE E LAVORAZIONE, AFFRANCATURA E RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA DE-
SCRITTA ED INDESCRITTA - AFFIDAMENTO DIRETTO TRAMITE PIATTAFORMA SINTEL -
POSTE ITALIANE S.P.A. - ASSUNZIONE SPESA - CIG BB12D89A80 - CUP 151326000590004

IL DIRIGENTE

Premesso:
- che con atto n. 62 del 15/12/2025, il Consiglio Comunale, ha approvato il Documento Unico di
Programmazione e la programmazione finanziaria 2026-2028;
- che con atto n. 136 del 22/12/2025, la Giunta Comunale ha approvato il Piano esecutivo di ge-
stione (PEG) 2026-2028, individuato i dirigenti responsabili dei centri di costo e affidato le ne-
cessarie risorse finanziarie;

Rilevato che il Documento Unico di Programmazione prevede di provvedere al
funzionamento dell’Ufficio Protocollo dell’Ente per il ritiro, la lavorazione, la spedizione e la
consegna della posta destinata al Comune tramite collaborazione con soggetto esterno;

Dato atto che, in conformita ai principi di efficienza ed efficacia dell’attivita amministrativa
della Pubblica Amministrazione, tendenti ad assicurare, fra I'altro, economicita dei procedimenti,
occorre provvedere all'approvvigionamento dei servizi di consegna, ritiro e spedizione della
corrispondenza ordinaria e raccomandata (servizio universale postale) per tutti gli uffici dell’'Ente;

Ritenuto necessario garantire la continuita dei servizi tutt’ora in essere i cui contratti sono
in scadenza con il 30 aprile 2026 ed evidenziato che non & possibile svolgerlo con personale
dipendente;

Atteso pertanto che per I'acquisizione della fornitura di cui sopra € necessario provvedere
all'affidamento della medesima ad idoneo Operatore Economico in qualita di appaltatore per darne
compiutamente attuazione;

Considerato nel merito che
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e [istruttoria tecnica svolta dal servizio competente ha determinato che I'importo dell’affidamento
in questione comporta una spesa inferiore ad Euro 140.000,00 e che non & necessario il suo
preventivo inserimento negli atti di programmazione dell’Ente, ai sensi dell’art. 37 del D.lgs.
36/2023;

e lart. 50, comma 1, lett. a) del D.Igs. 36/2023 stabilisce che le stazioni appaltanti procedono
all’'affidamento diretto di servizi di importo inferiore a quello sopra indicato, anche senza
consultazione di piu operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche
individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalle stazioni appaltanti stesse;

e Jlart. 17 c. 2 del D.lgs. 36/2023 prevede che, in caso di affidamento diretto, la decisione di
contrarre individua I'oggetto, I'importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta,
ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacita economico-
finanziaria e tecnico-professionale;

e rimangono fermi gli obblighi di utilizzo degli strumenti di acquisto e di negoziazione previsti
dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa, come richiamato dall’art.62
c.15 del D. Lgs. 36/2023;

Dato atto che:

* il Comune di San Donato ha conseguito come Stazione Appaltante la qualificazione di terzo
livello (L1 e SF1) senza limiti di importo per la progettazione e I'affidamento di lavori, servizi e
forniture, nonché per la parte esecutiva relativa all'intero ciclo di vita dei contratti, con il
seguente codice AUSA: 0000167350;

+ questa Amministrazione pertanto pud procedere direttamente ed autonomamente
all'affidamento dell’appalto in oggetto, trattandosi di importo inferiore alle soglie di cui sopra,
ai sensi dell’art. 62 cc.1 e 3 del D. Lgs. 36/2023;

Valutato che, per le motivazioni sopraesposte, sussistano i presupposti per procedere
all'affidamento diretto, tramite la piattaforma Sintel di Aria S.p.A.;

Richiamato il D. Lgs. 22 luglio 1999, n. 261, in attuazione della direttiva 97/67/CE, che
definisce gli obblighi di Poste Italiane, fornitore del servizio postale universale in Italia e le
condizioni in cui il servizio stesso puo subire variazioni e deroghe;

Dato atto che il servizio universale & affidato a Poste Italiane S.p.A. fino al 30 aprile 2026 e
soggetto a verifiche quinquennali da parte del Ministero sul livello di efficienza nella fornitura del
servizio;

Rilevato che al fine di garantire la coesione sociale, senza discriminazioni tra gli utenti,
Poste Italiane & obbligata ad erogare su tutto il territorio nazionale il servizio postale base
(universale):

*Raccolta, trasporto, smistamento e distribuzione di invii postali fino a 2 Kg

*Raccolta, trasporto, smistamento e distribuzione di pacchi postali fino a 20 Kg
*I servizi relativi agli invii raccomandati ed agli invii assicurati

con una raccolta e distribuzione almeno 5 giorni a settimana;

Dato atto che i suddetti servizi rientrano tra le richieste di servizio dell’Ente e che pertanto
si & provveduto ad invitare, tramite Sintel di Aria S.p.A., a produrre la propria offerta a Poste
Italiane S.p.A. P.IVA 01114601006, CF 97103880585, con sede in Viale Europa n. 190, 00144
ROMA (Italia), con invio di lettera d'invito con prot. 10684 del 13/03/2026, completa di scheda
tecnica e modulistica per l'acquisizione delle dichiarazioni utili ai fini delle verifiche;
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Evidenziato che,entro i termini esposti nella citata lettera d'invito, Poste Italiane S.p.A. ha
presentato un’offerta di Euro 20.691,73, rispetto alla base d’asta pari a Euro 24.450,00, con un
risparmio del 15,37%, offerta acquisita agli atti dell'Ente con prot. n. 13272 del 31/03/2026, per la
fornitura del servizio di consegna/prelievo posta in entrata/partenza, prelavorazione e lavorazione,
affrancatura e recapito della corrispondenza descritta ed indescritta, per n. 24 mesi, con
decorrenza dal mese 01/05/2026 e fino al 30/04/2028, con possibilita di proroga per n. 6 mesi;

Dato atto che insieme all’'offerta economica Poste Italiane S.p.A. ha prodotto documento di
dettaglio offerta, indicante il costo per prodotto, acquisito agli atti delllEnte nel fascicolo
2026/5.13, class. 04/04, prot. 13272 del 31/03/2026 e che l'offerta presentata complessivamente
e da ritenersi congrua sotto il profilo economico/qualitativo;

Evidenziato che per eventuali servizi non descritti nel presente documento o per i quali si
richiede specifico accordo si rinvia a successivo documento riportante le condizioni e gli accordi tra
le parti;

Richiamata la procedura SINTEL il cui report € allegato alla presente quale parte integrante
(ID 216398303);

Rilevato altresi che nel rispetto delle istruzioni operative pubblicate sul sito dell’Autorita
Nazionale Anticorruzione, la Stazione Appaltante ha provveduto ad acquisire, per il presente
affidamento il seguente Codice identificativo Gara (CIG) il quale risulta essere BB12D89A80;

Dato atto che il Codice Unico Progetto di investimento pubblico (C.U.P.) attribuito dal Comi-
tato Interministeriale per la programmazione economica (C.I.P.E.) alla predetta fornitura € il se-
guente: 151126000590004;

Evidenziato che il CPV di riferimento del servizio &: 64100000-7;

Richiamata la deliberazione Delibera ANAC n. 598 del 30 dicembre 2024, relativa agli im-
porti da corrispondere da parte delle stazioni appaltanti e dai soggetti partecipanti agli appalti,
quali quote contributive correlate direttamente alla fascia di importo posto a base di gara, compre-
si gli oneri di sicurezza;

Considerato che per I'entita dell'importo contrattuale inferiore a 40.000,00 euro, non € pre-
visto alcun contributo, né per le stazioni appaltanti né per I'operatore economico;

Vista la dichiarazione per la tracciabilita dei flussi finanziari prodotta da Poste Italiane S.p.A.
conservata agli atti del servizio segreteria generale e acquisita al protocollo dell’Ente nel fascicolo
2026/5.13, prot. 13272/2026;

Vista altresi la dichiarazione relativa all’assenza conflitto interessi e pantouflage prodotta e
acquisita agli atti del’Ente e inserita nel citato fascicolo;

Dato atto che per il CCNL per personale non dirigente di Poste Italiane S.p.A., i codici alfa-
numerici assegnati dal CNEL a Poste Italiane ai sensi dell’articolo 16 quater del D.L. n. 76/2020 so-
no: K700 per il personale non dirigente e K701 per il personale dirigente, come da apposita dichia-
razione acquisita agli atti dell’Ente e inserita nel citato fascicolo;

Preso atto che il suddetto operatore economico insieme all’offerta ha presentato il patto
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d'integrita dell'Ente sottoscritto per accettazione, documento che richiama altresi il codice di com-
portamento dell’Ente;

Dato atto che come previsto dall’art. 52 del D.Lgs. 36/2023 si procedera al controllo dei
requisiti a campione trattandosi di affidamento diretto sotto i 40.000,00;

Dato atto che il ruolo di Responsabile Unico di Progetto & in capo alla sottoscritta, Dirigente
dell’Area Affari Generali Istituzionali e Finanziari e che si provvedera tempestivamente a tutti gli
adempimenti in materia di comunicazioni e trasparenza di cui agli artt. 20 e 23 del D.lgs. 36/2023,
compresa la pubblicazione dell'avviso sui risultati delle procedure di affidamento ai sensi dell'art.
50 c.9 del medesimo decreto;

Ritenuto altresi di individuare, sulla scorta della proposta del Responsabile Unico di Proget-

to qui formulata, ferme restando le funzioni di supervisione, indirizzo e coordinamento del medesi-
mo:
- responsabile per la fase di affidamento e per la fase di esecuzione (DEC): Giulia Vindigni,
responsabile affari generali con particolare riferimento alle seguenti funzioni: adempimenti traspa-
renza e pubblicazione procedura, gestione verbale, comunicazioni di gara, verifiche sul possesso
dei requisiti, controllo liquidazione fatture;

Viste le dichiarazioni di assenza di conflitto di interesse, ai sensi dell’art. 6 bis L. 241/1990,
art. 53 D. Lgs. 165/2001, art. 7 DPR 62/2013, rese dai soggetti interessati dal procedimento, alle-
gate al presente atto;

Ritenuto quindi sussistano i presupposti per procedere con l'aggiudicazione definitiva della
fornitura e del servizio indicati in oggetto a Poste Italiane S.p.A., P.IVA 01114601006, CF
97103880585, con sede in Viale Europa n. 190, 00144 ROMA (Italia);

Dato inoltre atto che il rapporto tra le parti si perfezionera mediante scambio di corrispon -
denza;

Rilevato che spetta ai responsabili delle risorse finanziarie, individuati direttamente dalla
Giunta, adottare, a valere dei capitoli loro assegnati, atti di accertamento nonché prenotazioni di
impegno;

Dato atto che i responsabili delle risorse finanziarie sono autorizzati ad assumere i provvedi-
menti e a realizzare le operazioni necessarie al perseguimento degli obiettivi assegnati in ottempe-
ranza a quanto stabilito dal regolamento di organizzazione e dal regolamento di contabilita;

Dato atto altresi che, i responsabili delle risorse eserciteranno la capacita di spesa nel ri-
spetto delle disposizioni esistenti che impongono limiti di spesa e/o che riguardano la scelta del
contraente;

Atteso che i menzionati responsabili non potranno procedere in relazione agli obiettivi diver-
si da quelli assegnati o intraprendere azioni contrastanti rispetto alle previste;

Considerato che per il corretto funzionamento del servizio € ora necessario impegnare le
somme indicate nell'allegata scheda contabile nella misura e a valere dei corrispondenti capitoli del
bilancio 2026, 2027 e 2028;

Richiamato l'obbligo previsto dal comma 8 dell'articolo 183 del D.lgs. 267/2000 secondo cui
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al fine di evitare ritardi nei pagamenti e la formazione di debiti pregressi, il responsabile della
spesa che adotta i provvedimenti che comportano impegni di spesa ha l'obbligo di accertare
preventivamente che il programma dei conseguenti pagamenti sia compatibile con i relativi
stanziamenti di cassa e con le regole di finanza pubblica in materia di “pareggio di bilancio”
introdotte dal comma 707 e seguenti dell'art.4 della legge 208/2015 — legge di stabilita 2016 (la
violazione dell'obbligo di accertamento di cui al presente comma comporta responsabilita
disciplinare ed amministrativa);

Visti i vigenti regolamenti di organizzazione e di contabilita;
Visto il D.lgs. 18.8.2000, n. 267;

DETERMINA

Per le motivazioni indicate in parte narrativa e qui integralmente richiamate:

1. di affidare il servizio di consegna/prelievo posta in entrata/partenza, prelavorazione e

lavorazione, affrancatura e recapito della corrispondenza descritta ed indescritta dell'ufficio

protocollo, per il periodo 01/05/2026 - 30/04/2028 - CIG BB12D89A80 - CUP

J51J26000590004, a ditta Poste Italiane S.p.A., con sede in Viale Europa n. 190, 00144 ROMA

(Italia) P.IVA 01114601006, CF 97103880585, per un importo derivante dalle risultanze di gara

pari a euro 20.691,73, come meglio indicato nell’allegato report Sintel ID n. 216398303 che si

allega e approva;

di dare atto che e prevista la possibilita di proroga per n. 6 mesi;

di considerare che il presente atto costituisce decisione a contrarre e che i rapporti tra le parti

si formalizzeranno con lo scambio di corrispondenza;

4. di dare atto che il pagamento delle prestazioni di cui trattasi verra effettuata a seguito del
ricevimento di regolare fattura e che si provvedera alla liquidazione a seguito verifica della
regolarita della fornitura e che lo stesso comprendera I'TVA se dovuta;

5. di dare atto che per il servizio consegna a domicilio & da prevedersi I'IVA del 22% e che
pertanto all'offerta specifica, ricompresa nel citato importo complessivo offerto di euro
20.691,73, pari a euro 1.575,00 va aggiunta I'TVA del 22%, pari a euro 346,50;

6. di dare atto che come previsto dall'art. 52 del D.Lgs. 36/2023 si procedera al controllo dei
requisiti @ campione in quanto trattasi di affidamento diretto sotto i 40.000,00;

7. di dare atto che il ruolo di Responsabile Unico di Progetto € in capo alla sottoscritta, Dirigente
dell’Area Affari Generali Istituzionali e Finanziari mentre il ruolo di responsabile per la fase di
affidamento e per la fase di esecuzione (DEC) € in capo alla dipendente Giulia Vindigni,
responsabile affari generali;

8. di dare atto delle dichiarazioni ai sensi dell’art. 6 bis L. 241/1990, art. 53 D. Lgs. 165/2001, art.
7 DPR 62/2013, art. 16 D.lgs. 36/2023 rese dal Responsabile Unico di Progetto e dal
Responsabile della fase di affidamento e di esecuzione (DEC), allegate al presente atto;

9. di stabilire che I'appaltatore assume tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui
all‘articolo 3 della Legge nr. 136 del 13.08.2010 e successive modifiche;

10. di impegnare le risorse finanziarie per un totale di Euro 21.038,23 nella misura e a valere sui
capitoli del PEG 2026/2028, di cui euro 6.115,50 per I'anno 2026, euro 10.321,90 per I'anno
2027 ed euro 4.601,13 per I'anno 2028, nei limiti dello stanziamento del bilancio approvato,
indicati nella scheda contabile allegata al presente provvedimento quale parte integrante.

win

ATTESTA

- di non trovarsi in situazione di conflitto di interessi di qualsiasi natura, anche potenziale, e di non
avere direttamente o indirettamente un interesse finanziario, economico o altro interesse personale

Determinazione n. 97 del 07/04/2026  pag. 5/6



che potrebbe rappresentare ed essere percepito come una minaccia all'imparzialita e indipendenza
nell'assunzione del presente atto;

- che il programma dei pagamenti € compatibile con gli stanziamenti di cassa e nel rispetto delle
regole di finanza pubblica in materia di “pareggio di bilancio”;

- la correttezza dell’atto in quanto conforme alla hormativa di settore e alle norme generali di buon
amministrazione come richiamate nella parte espositiva della proposta;

- la correttezza del procedimento;

- la convenienza e l'idoneita dell’atto a perseguire gli obiettivi generali dell’Ente e quelli specifici di
competenza assegnati;

DICHIARA

che l'obbligazione diverra esigibile come segue:
- euro 6.115,50 entro il 31/12/2026

- euro 10.321,90 entro il 31/12/2027

- euro 4.601,13 entro il 30/04/2028.

Sottoscritta dal Dirigente
(BRESCIANINI NADIA)
con firma digitale
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