
Ufficio Biblioteca

SERVIZIO BIBLIOTECA – AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE DI
INTERESSE FINALIZZATA ALL’INDIVIDUAZIONE DI OPERATORI CULTURALI

PER LA REALIZZAZIONE DI ATTIVITÀ CULTURALI, GRUPPI DI LETTURA E
CONSULENZE PROGETTUALI

IL DIRIGENTE DELL’AREA SVILUPPO DI COMUNITÀ

in esecuzione alla determinazione n. 305 del 9.12.2025

Visto il  regolamento degli  uffici  e  dei  servizi  – regolamento di  incarichi  approvato con
deliberazione G.C.del 7.7.2009 n. 179

RENDE NOTO CHE

Il  Comune  di  San  Donato  Milanese,  nell’ambito  delle  proprie  politiche  culturali  e  in
coerenza  con  gli  obiettivi  di  promozione  della  lettura,  valorizzazione  del  patrimonio
letterario,  incentivazione  alla  scrittura  e  al  pensiero  creativo,  intende  individuare
operatori culturali  qualificati,  interessati  a collaborare con l’Amministrazione per lo
sviluppo  e  la  realizzazione  di  attività  culturali  da  svolgersi  presso  biblioteche  e  spazi
pubblici del territorio comunale.
Nell’intento di rispettare i principi di economicità, efficacia, tempestività, correttezza, libera
concorrenza,  non  discriminazione,  trasparenza,  proporzionalità,  pubblicità,  nonché  del
principio di  rotazione,  e  al  fine di  assicurare la  possibilità  di  partecipazione a tutti  gli
interessati, intende recepire l’interesse di esperti per l’eventuale affidamento di incarichi
professionali e formare un elenco apposito.
Il  presente avviso non pone in essere nessuna procedura selettiva o concorsuale,  non
comporta alcuna graduatoria, né attribuzione di punteggio o altre classificazioni di merito,
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né comporta l’automatica garanzia di invito alle procedure di affidamento, ma costituisce
riferimento per l’Amministrazione per l’individuazione di professionisti.
Il  Comune di San Donato Milanese si  riserva la facoltà di  incaricare professionisti  non
aventi  manifestato interesse, nei  casi  in cui  si  rendano necessarie e/o manifestamente
opportune scelte diverse.

In relazione al contenuto dell’Avviso di interesse si precisa quanto segue:

Riferimenti  Amministrazione Aggiudicatrice e procedura di  Manifestazione di
interesse

Comune di San Donato Milanese
Via Cesare Battisti, 2 – 20097 – San Donato Milanese (Milano)
tel. 02/527721
PEC protocollo@cert.comune.sandonatomilanese.mi.it
sito: www.comune.sandonatomilanese.mi.it

TIPOLOGIA DI SERVIZI

Il Servizio Biblioteca del Comune di San Donato Milanese organizza:
- un gruppo di lettura che si occupa dell’analisi di un testo che viene discusso durante
gli incontri destinati a diverse fasce d’età, con cadenza regolare, settimanale, quindicinale
o mensile;
-  corsi  di  scrittura  creativa  rivolti  ai  bambini,  ragazzi,  o  adulti  che  si  svolgono  in
presenza o in modalità online nelle strutture comunali o nelle scuole cittadine e hanno la
finalità di sviluppare la capacità creativa nella scrittura sia di ragazzi che di adulti;
-  presentazioni  librarie con  autori  di  rilievo  nazionale  con  la  finalità  di  offrire  alla
cittadinanza  occasioni  di  approfondimento  letterario  o  su  temi  legati  all’attualità,  alla
cultura o a tematiche collegate a ricorrenze e celebrazioni, approfondendo i vari argomenti
con gli autori dei testi presentati;

FIGURE PROFESSIONALI

Le figure professionali, di cui sarà formato apposito elenco, cui affidare gli incarichi per la
gestione e la realizzazione delle succitate attività, sono operatori culturali singoli con
esperienza almeno triennale comprovata nel settore.
Più precisamente:
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Relativamente ai gruppi di lettura:
esperienza continuativa e recente, almeno triennale documentata, nel coordinamento di
realtà aggregative focalizzate sul confronto tra lettori;

Relativamente alla progettazione e conduzione di corsi di scrittura creativa:
esperienza continuativa e recente, almeno triennale nella progettazione di corsi di scrittura
creativa, anche comprovate da pubblicazioni o docenze sia con pubbliche amministrazioni
e scuole, sia con Sistemi Bibliotecari;

Relativamente all’organizzazione di presentazioni librarie:
esperienza continuativa e recente,  almeno triennale nelle  attività di  contatto con case
editrici,  autori  ed  enti  culturali  e  comprovata  consulenza  per  la  progettazione  e
realizzazione di  attività culturali sia con pubbliche amministrazioni che con soggetti privati.

REQUISITI DI AMMISSIBILITÀ

Requisiti di ordine professionale
I  professionisti  dovranno  essere  in  possesso  dei  seguenti  requisiti  professionali,
opportunamente certificati:
1. Laurea, diplomi e/o certificazioni delle professionalità indicate nel presente avviso;
2. Esperienza maturata almeno triennale nella conduzione dei gruppi di lettura o corsi di
scrittura creativa o organizzazione di presentazioni librarie.

Requisiti di ordine generale
I professionisti dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti in ordine generale:
- non avere a proprio carico condanne penali o sentenze di applicazione della pena su
richiesta  ai  sensi  dell’art.  444  CPP  e  per  qualsiasi  reato  che  incida  sulla  moralità
professionale;
- non avere situazioni di incompatibilità nonché di conflitto di interessi con il Comune di
San Donato Milanese;
- non avere in corso contenziosi, sia in senso giudiziale sia extragiudiziale, con il Comune
di San Donato Milanese;
- essere in regola con i versamenti contributivi relativi alla posizione previdenziale.

La sussistenza dei requisiti viene attestata dal professionista tramite dichiarazione di cui si
fornisce apposita modulistica (Allegato B). Il Comune di San Donato Milanese si riserva di
verificare  la  veridicità  delle  dichiarazioni:  la  falsità  delle  dichiarazioni  comporterà
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l’esclusione, indipendentemente dalle sanzioni penali previste dagli artt. 75 e 76 del DPR
445/2000.

MODALITÀ E TERMINI PER LA PARTECIPAZIONE
Le domande inerenti il presente avviso dovranno pervenire, a pena di esclusione, ENTRO
LE ORE 12 DEL 8.1.2026 
allegando:

- domanda di partecipazione firmata (Allegato B);
- modello privacy firmato (Allegato C);
- Curriculum professionale;
-  Relazione  descrittiva  delle  attività  proposte  (max  3  cartelle)  indicando  le  condizioni
economiche richieste per l’incarico;
- Copia di eventuali pubblicazioni, attestati, lettere di referenza o link a lavori svolti;
- Copia documento di identità in corso di validità

Le domande potranno essere inviate secondo la seguente modalità:

-  mediante  posta  elettronica  certificata  PEC,  all’indirizzo:
protocollo@cert.comune.sandonatomilanese.mi.it avente ad oggetto: Servizio biblioteca
– avviso pubblico per manifestazione di interesse finalizzata alla selezione di
operatori culturali per la realizzazione di attività culturali, gruppi di lettura e
consulenze progettuali.
In questo caso la validità della trasmissione e ricezione del messaggio di posta elettronica
certificata  è  attestata  dalla  ricevuta  di  avvenuta  consegna,  spedita  correttamente.  La
domanda e gli allegati inviati tramite PEC devono essere contenuti in un’unica email e in
formato PDF non modificabile.

MODALITA’ DI AFFIDAMENTO DEGLI INCARICHI
Il responsabile del procedimento valuterà la sussistenza, per ciascuna istanza pervenuta,
dei requisiti professionali e generali previsti per ciascuna figura professionale e, in caso di
valutazione positiva, procederà con l’iscrizione nell’elenco.
Si ribadisce che la presente manifestazione d’interesse non è impegnativa per il Comune di
San Donato Milanese, in quanto finalizzata ad acquisire la disponibilità dei professionisti
interessati per l’eventuale affidamento dei relativi gruppi/corsi/incontri.
Il  Comune  di  San  Donato  Milanese  si  riserva  in  ogni  caso  il  diritto  di  sospendere,
modificare o interrompere definitivamente il  presente avviso e di non dare seguito alle
procedure  conseguenti,  senza  che  ciò  possa  fondare  alcuna  pretesa,  da  parte  dei
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professionisti interessati, a qualsiasi forma di risarcimento, indennizzo o rimborso dei costi
o delle spese eventualmente sostenute.

Il Comune di San Donato Milanese, qualora ritenesse necessario ed opportuno procedere
all’affidamento  degli  incarichi  per  le  attività  del  Servizio  Biblioteca,  procederà
all’affidamento diretto.
Nel caso in cui siano presenti più professionisti in possesso della specifica professionalità
richiesta per l’attività da svolgere, il Comune di San Donato Milanese si riserva di scegliere
il  professionista  sulla  base del  curriculum presentato  e,  ove possibile,  nel  rispetto  del
principio di rotazione.
Il Comune di San Donato Milanese si riserva altresì la facoltà di procedere all’affidamento
anche in presenza di un’unica istanza valida.

PUBBLICITÀ
Il presente Avviso è pubblicato sul sito del Comune di San Donato Milanese:
htpp://www.comune.sandonatomilanese.mi.it nella sezione “Amministrazione trasparente”
– “Affidamente e Avvisi”

INFORMAZIONI:
Per ogni informazione o richiesta di chiarimenti, tutti gli interessati potranno rivolgersi al
seguente indirizzo email:
i.dematteis@comune.sandonatomilanese.mi.it

Si specifica inoltre che:
• l’istanza resta valida per le annualità 2026 e 2027;
• Responsabile del Procedimento è la dott.ssa Isabella De Matteis;

Il  Comune  ai  sensi  della  vigente  normativa  in  materia  di  privacy,  informa  i
professionisti che tratterà i dati contenuti nell’istanza esclusivamente per lo svolgimento
delle attività e per l’assolvimento degli obblighi previsti dalle leggi e dai regolamenti.

San Donato M.se, 10 dicembre 2025

Il Dirigente
Area Sviluppo di Comunità

(Nadia Brescianini)
(Sottoscritta digitalmente ai sensi dell'art. 21 D.L.gs n.82/2005 e s.m.i.)
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